
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        A cura dell'Ufficio Relazioni con il Pubblico 
 
 

Ottobre 2002 
 
 

SSEEMMPPLLIIFFIICCAATTII  LLAA  VVIITTAA  
  

CCOONN  
  
LL''AAUUTTOOCCEERRTTIIFFIICCAAZZIIOONNEE  

    GUIDA BREVE ALL'AUTOCERTIFICAZIONE 



 
 
 
 
L'AUTOCERTIFICAZIONE 
 
 
 

 Che cosa è l'autocertificazione 
 
E' una dichiarazione sostitutiva dei seguenti documenti: 
- Dati anagrafici (nascita, residenza, cittadinanza, godimento diritti 
politici) 
- Stato civile 
- Stato di Famiglia 
- Titolo di studio 
- Situazione economica e di reddito 
- Codice Fiscale e/o partita IVA 
- Qualità di studente 
- Tutte le posizioni relative all'adempimento degli obblighi militari 
- Stati fatti e qualità personali con dichiarazione sostitutiva di atto di 
notorietà 
I certificati medici non possono essere sostituiti da autocertificazione. 
 
 

 Perché l'autocertificazione? 
L'autocertificazione è prevista dalla legge per farti risparmiare tempo. 
Non dovrai piu' richiedere i certificati, basterà la tua dichiarazione. 
 
 

 Chi puo' servirsi dell'autocertificazione' 
Puo' utilizzare l'autocertificazione chiunque sia maggiorenne e residente 
in Italia.  Se sei uno studente extracomunitario puoi autocertificare solo i 
dati e stati personali che sono attestabili da parte di soggetti pubblici 
italiani. 
Non puo' presentare autocertificazione l'interdetto e l'inabilitato. 
 
 

 A chi si presenta l'autocertificazione 
L'autocertificazione si presenta ad una pubblica amministrazione (scuole, 
università, ministeri, enti pubblici) 
Nel tuo caso la puoi presentare alla Segreteria  Studenti 
 
 
 



 
 
 

 Come fare l'autocertificazione 
Normalmente le amministrazioni predispondogno dei moduli che puoi 
ritirare negli uffici preposti : Segreteria Studenti, URP, Centro 
Accoglienza), oppure puoi effettuare la tua dichiarazione su un foglio , in 
carta libera, elencando i requisiti o i fatti che certifichi. 
Fai attenzione alla data di scadenza, se c'è. 
Ricorda che se hai presentato documentazione analoga ad altre pubbliche 
amministrazioni, puoi indicare presso quale ente l'hai consegnata. 
All'atto della presentazione dell'autocertificazione dovrai esibire un 
documento di identità. 
La firma sull'autocertificazione non deve essere autenticata. 
Puoi inoltrare l'autocertificazione anche via fax, con la copia del 
documento di identità. 
 
 

 I tuoi diritti 
La legge ti riconosce il diritto di presentare l'autocertificazione e impone 
l'obbligo alla Pubblica Amministrazione di accettarla. 
Se l'impiegato non adempie a questo obbligo è responsabile civilmente e 
penalmente. 
 
 
 

 Le tue responsabilità. 
Sei responsabile penalmente della veridicità di quanto sottoscrivi. 
L'amministrazione si riserva il diritto di effettuare controlli e in caso di 
falsa dichiarazione decadi dagli eventuali benefici ottenuti con 
l'autocertificazione e nei casi piu' gravi potresti essere denunciato 
all'autorità giudiziaria. 
 
 

 Riferimenti Normativi 
Se vuoi saperne di piu' approfondisci l'argomento  consultando  il DPR 
445/2000. 
 
 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 

UFFICI AI QUALI RIVOLGERSI 
 

URP   
Via Ostiense 131/L sc. C - 7° piano   Tel.  06-57332486-468 
 
 
 
 
SEGRETERIA STUDENTI    
Via Ostiense 175  Tel.  06-57332100 
 
 
 
DIVISIONE POLITICHE PER GLI STUDENTI 
Via Ostiense 169  Tel. 06-57332245 
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