	
	Foglio richiesta  lavorazione


	Docente Responsabile
	


	Iniziativa
	


	Giorno
	
	
	Orario
	


	Luogo
	


	 
	Duplica  video/audio 
	


	 
	Intervento tecnico per 
	

	
	


si richiedono inoltre
	 
	Inviti
	
	numero
	 
	formato
	 


	
	Cartelline con penna
	numero
	
	
	
	Cartelline 
	numero
	


	
	Tesserini STAFF
	numero
	
	
	
	Cavalieri
	numero
	


	
	Manifesti 
	numero
	
	formato
	

	
	
	numero
	
	formato
	


    Inviti da inviare
	
	
	per e-mail
	ai Docenti del Dipartimento e dottorandi


	
	
	per posta interna
	
	ai Docenti del Dipartimento e dottorandi

	
	
	
	
	ai Direttori, Presidi, Presidenti corsi di laurea, Direttori Centri d'Ateneo

	
	
	
	
	al Rettore, Pro-Rettori, Direttore Amministrativo, Responsabili d’Area


	
	
	per posta esterna
	
	si allega elenco con gli indirizzi


	
	
	Ufficio stampa Ateneo
	
	Video di Facoltà


	 
	Riprese video 
	 
	Registrazione audio 


	            
	Attezzature tecniche
	

	
	
	


	
	Coffee break
	
	mattina
	quantità
	
	giorno
	

	
	
	
	pomeriggio
	quantità
	
	giorno
	


	
	Pranzo
	
	buffet
	quantità
	
	giorno
	

	
	
	
	ristorante
	quantità
	
	giorno
	


	
	Cena
	
	buffet
	quantità
	
	giorno
	

	
	
	
	ristorante
	quantità
	
	giorno
	


	
	Prenotazione albergo
	giorno/i
	


	
	Rimborso conferenze di
	

	
	
	

	
	
	


	
	Rimborso spese di viaggio
	

	
	
	

	
	
	


	
	roma,………………………..
	                                    Firma …………………………………………  


