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Introduzione 
 

La prenotazione degli Appelli presenti sul Portale dello Studente è attualmente disponibile soltanto per 

gli studenti iscritti ai Corsi di Studio Nuovo Ordinamento (DM270 e DM509) della Facoltà di Architettura. 

Si prevede comunque che una dopo l’altra tutte le Facoltà dell’Ateneo usufruiranno del serizio di 

prenotazione Appelli attraverso il Portale dello Studente. 

Per poter effettuare un prenotazione, ovviamente, è necessario aver già effettuato la registrazione (vedi 

istruzioni per la registrazione “Come registrarsi sul Portale”) e/o comunque essere in possesso delle 

proprie credenziali di accesso. 

 

Assistenza 
Ti ricordiamo che: 

• la prenotazione è consentita esclusivamente agli studenti che abbiano già effettuato 

l’immatricolazione e che siano in regola con il pagamento delle tasse universitarie 

• per qualsiasi chiarimento di natura amministrativa o didattica, devi rivolgerti alle Segreterie 

Didattiche che si occupano dell’inserimento e della gestione degli Appelli della propria Facoltà 

• presso la Piazza Telematica dell’Ateneo è possibile accedere a Internet e accedere ai servizi on-

line; la struttura si trova in Via Ostiense 133, http://host.uniroma3.it/laboratori/piazzatelematica/ 

 

Se intendi segnalare un problema tecnico nell'accesso ai servizi on-line, selezione la voce Servizi On-

Line  e quindi Assistenza (come indicato nell’immagine seguente): trovi il modulo di richiesta di 

assistenza che devi compilare in ogni suo campo per poter ottenere una rapida risposta. In particolare ti 

chiediamo attenzione nel dettagliare in maniera chiara e completa il problema riscontrato in modo da 

poter fornire una soluzione in tempi rapidi. Ti chiediamo inoltre di inserire sempre il cellulare o l'indirizzo 

e-mail per essere più rapidamente contattato qualora sia necessario chiederti ulteriori chiarimenti. 
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Accedi al Portale dello Studente 
 

Apri il tuo browser (Microsoft Internet Explorer o Mozilla Firefox) e digita nella barra degli indirizzi (come 

indicato nell’immagine seguente) quanto segue: http://portalestudente.uniroma3.it/ 

Nella Home Page del sito dell’Università trovi anche il logo per l’accesso diretto al Portale dello 

Studente. 
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Accedi ai servizi on-line 
 

In ogni momento puoi effettuare l’accesso ai Servizi on-line seguendo il percorso: 

• collegati all’indirizzo http://portalestudente.uniroma3.it/,  

• seleziona la voce Servizi on-line  presente nel menu principale di sinistra 

• seleziona quindi la voce Accedi ai servizi;   

• in fondo alla pagina è presente il collegamento Accedi ai servizi on-line (come indicato 

nell’immagine seguente) 
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Accesso con Internet Explorer 

Collegandoti al sistema con il browser Microsfot Internet Explorer, potrebbe comparire un messaggio 

che indica il seguente errore “Si è verificato un problema con il certificato di protezione del sito 

Web.” (come indicato nell’immagine seguente). 

 

In realtà non si tratta di un errore, ma semplicemente il certificato di protezione non è riconosciuto dal 

tuo browser. Seleziona la voce “Continuare con il sito Web (scelta non consigliata ).” . 

Il sistema ti chiederà le credenziali di accesso (come indicato nell’immagine seguente): inserisci le 

credenziali (nome utente  e password ) che ti sono state rilasciate al termine della procedura di 

registrazione, facendo particolare attenzione a rispettare i caratteri maiuscoli/minuscoli e i numeri 

presenti all’interno della password. 
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Accesso con FireFox  

Collegandoti al sistema con il browser FireFox, potrebbe comparire un messaggio che indica il seguente 

errore “Il certificato non è affidabile in quanto l’autori tà emittente è sconosciuta” (come indicato 

nell’immagine seguente). In realtà non si tratta di un errore, ma semplicemente il certificato di protezione 

non è riconosciuto dal tuo browser. Seleziona la voce “Oppure è possibile aggiungere un’eccezione ”. 

 

 

 

Seleziona quindi la voce “Aggiungi  eccezione ” (come indicato nell’immagine seguente). 
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Seleziona la voce “Acquisisci certificato ” (come indicato nell’immagine seguente). 
 

 

Seleziona la voce “Conferma eccezione di sicurezza ” (come indicato nell’immagine seguente). 
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Il sistema ti chiederà le credenziali di accesso (come indicato nell’immagine seguente): inserisci le 

credenziali (nome utente  e password ) che ti sono state rilasciate al termine della procedura di 

registrazione, facendo particolare attenzione a rispettare i caratteri maiuscoli/minuscoli e i numeri 

presenti all’interno della password. 
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Accesso all’area riservata 

A questo punto sei entrato nella tua area riservata attraverso la quale puoi procedere alla ricerca e/o 

prenotazione degli Appelli di tuo interesse e alla visualizzazione e/o cancellazione delle prenotazioni. 
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Selezionare un Appello per un Esame presente nel 

proprio Libretto 
Selezionando dal menù di sinistra la voce la voce Carriera e poi la voce Libretto è possibile visualizzare 

gli esami Registrati (Superati e Verbalizzati ) e gli esami ancora da sostenere (Pianificati  nel proprio 

Piano di Studi ). 

 

Nel caso degli esami Pianificati se esiste un Appello prenotabile per tale esame sarà visualizzata 

un’icona a forma di libretto aperto (vedi l’immagine) selezionabile che consentirà di visualizzare le date 

disponibili ed iniziare la procedura di prenotazione. 
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Ricerca di un Appello 
Selezionando dal menù di sinistra la voce la voce Esami per accedere all’area di ricerca degli Appelli. 

Se un esiste un Appello prenotabile per un esame presente sul libretto e Pianificato sarà visualizzabile 

subito la possibilità di prenotare l’Appello senza dover ricercarlo. 

 

 

 

Se è necessario cercare un Appello per un esame non ancora Pianificato sul proprio libretto è 

necessario selezionare la voce “ricerca appelli” . 
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Inserire nella casella di testo il nome, o parte di esso (almeno 3 lettere), dell’esame per il quale è 

necessario ricercare l’Appello e avviare la ricerca. 

Se esiste un Appello per l’Attività Didattica inserita questo verrà visualizzato come risultato. 

Ora cliccando sull’icona della lente (vedi immagine)  è possibile avviare la procedura di prenotazione 

all’Appello. 
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E’ possibile che in fase di prenotazione venga visualizzato il seguente messaggio: 

            “Impossibile procedere L'AD 21801584 non può essere  inserita un numero di volte    

            superiore alla sua reiterabilità” 

 

 

 

Da regolamento didattico, non è possibile sostenere e superare più di una volta la stessa  Attività 

Didattica. Il sistema verifica che l’AD alla quale si sta cercando di prenotarsi non  sia presente nel 

libretto (o verbalizzata nella carriera dello Studente), in tal caso impedisce la prenotazione e restituisce il 

messaggio di reiterabilità. 
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Ti ricordiamo che se in precedenza hai effettuato p renotazioni per la stessa Attività Didattica, 

essa è già presente nel tuo Libretto , per tanto ti sarà possibile effettuare la prenota zione 

direttamente selezionando l’attività da Libretto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATTENZIONE: L’EVENTUALE INADEMPIENZA DEL PAGAMENTO DELLE TASSE UNIVERSITARIE 

POTREBBE IMPEDIRE IL CORRETTO FUNZIONAMENTO DELLA R ICERCA CAUSANDO LA 

MANCATA VISUALIZZAZIONE DEI RISULTATI DELL STESSA.  
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Nella prima pagina per la prenotazione all’Appello vengono riportate delle informazioni generali: 

 

• Offerta del Corso:  nome dell’esame; 

• Appello:  data dell’appello; 

• Iscrizione:  date di inizio e fine iscrizione; 

• Descrizione:  breve descrizione dell’appello; 

• Presidente:  docente titolare dell’appello; 

 

una volta presa visione di tali informazioni è possibile proseguire facendo un click sull’icona di sinistra 

che raffigura un libretto aperto o in alternativa, qualora l’Appello selezionato non fosse quello ricercato, 

si può eseguire una nuova ricerca premendo il pulsante Altra Ricerca (vedi figura seguente). 
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     Avviare la procedura di Prenotazione dell’Appello 
Se si è selezionata l’icona raffigurante il libretto aperto è possibile, ora, prendere visione di ulteriori 

informazioni più dettagliate inerenti lo svolgimento dell’Appello. 

In particolar modo nella parte inferiore sono riportate le Prove previste per l’Appello con informazioni 

specifiche sulla locazione dell’aula definita per lo svolgimento della Prova: 

• Giorno:  la data prevista per lo svolgimento della Prova; 

• Ora:  orario di inizio della Prova; 

• Edificio:  Nome e/o indirizzo dell’edificio; 

• Aula:  nome e/o codice identificativo dell’aula; 
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• Riservato per:  in questa area sono specificate eventuali divisioni (partizionamenti) previste per la 

prova (es. “A – M”, “Canale 1”, “solo iscritti V.O.”); 

• Docenti:  docente associato alla Prova; 

per procedere nella Prenotazione premere il pulsante “Prenotati all’Appello >>”. 

 

 

Selezionare il Tipo di Appello 
E’ possibile selezionare il Tipo di Appello a patto che l’Appello preveda tale scelta per lo studente al 

momento della Prenotazione.  

Se tale scelta è attiva sarà possibile selezionare tra le opzioni: 

 

• Orale:  svolgimento della prova con esposizione orale con il Docente; 

• Scritto:  svolgimento attraverso una prova scritta;  

• Orale e Scritto:  svolgimento con entrambe le casistiche di cui sopra; 
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Se, invece, tale scelta NON è attiva (caso più frequente) allora il sistema visualizza il messaggio “ Il tipo 

di  d’esame è stato assegnato automaticamente” che sta, appunto, ad indicare che non è richiesta una 

scelta da parte dello studente. 

Premendo il pulsante “Procedi >>” è possibile proseguire. 
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Selezionare la Partizione dell’Appello 
E’ possibile selezionare una delle Partizioni presenti per l’Appello dal menu accanto alla voce “Turno” 

nella parte inferiore della pagina.  

Se per l’Appello è definita una sola Partizione questa risulterà già selezionata in automatico. 

Premere il pulsante “Procedi” per continuare la prenotazione dell’Appello.  
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Stampare la ricevuta di prenotazione 
E’ ora possibile, prima di concludere lo prenotazione, stampare una ricevuta di riepilogo selezionando la 

casella “Sì” alla voce “Stampa Promemoria” per poi premere il pulsante “Conferma Prenotazione >>” al 

fine di visualizzare la ricevuta richiesta e di concludere la Prenotazione stessa. 

 

 



Area Sistemi Informativi - http://asi.uniroma3.it/   07/04/2009 

 

 

Nel caso in cui non sia necessario stampare la ricevuta, selezionare la casella “No” alla voce “Stampa 

Promemoria” per poi premere il pulsante “Conferma Prenotazione >>” al fine di concludere la 

Prenotazione stessa. 

Una volta deciso se stampare o meno la ricevuta si riceve un messaggio che indica l’esito della 

prenotazione. 

Nel caso in cui la Prenotazione è stata effettuata con successo viene visualizzato il messaggio 

“PRENOTAZIONE EFFETTUATA” ed eventualmente delle note informative sulla propria posizione 

amministrativa che NON impediscono la prenotazione ma che dovrebbero essere comunque verificate 

dallo studente al fine di evitare problemi futuri. 
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Visualizzare gli Appelli prenotati 
In ogni momento è possibile controllare l’elenco degli Appelli per cui è stata effettuata una prenotazione. 

Dal menu principale selezionare la voce “Esami” e poi conseguentemente la voce “Bacheca 

prenotazioni” . 

Come mostrato nella figura vengono visualizzate le informazioni principali degli Appelli prenotati. 
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Cancellare una Prenotazione 
Sempre attraverso la Bacheca prenotazioni raggiungibile selezionando la voce “Esami” e poi 

conseguentemente la voce “Bacheca prenotazioni” è possibile effettuare la cancellazione di una 

Prenotazione. 

Una volta visualizzata la lista delle proprie prenotazioni è necessario selezionare il simbolo X presente 

sotto la voce Cancella in corrispondenza della prenotazione che si desidera annullare al fine di avviare 

la procedura di cancellazione. 

 

 

  

Naturalmente per evitare eventuali cancellazioni non desiderate o avviate per errore viene chiesta 

conferma della volontà di portare a termine la procedura. 
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Se si è certi di voler eliminare la Prenotazioni in oggetto è sufficiente premere il pulsante “Conferma >>” 

mentre se si desidera annullare l’operazione di cancellazione è necessario premere il pulsante “Indietro” 

 

 


